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ŽEMĖS ŪKIO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Žemės ūkio skyriaus vyriausiasis specialistas yra specialistas. 
2. Pareigybės lygis – A2.


II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
3.1. turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą;
3.2. būti gerai susipažinęs su Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymu, išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus žemės ūkio politiką reglamentuojančius teisės aktus;
3.3. žinoti dokumentų įforminimo reikalavimus kaip numatyta Dokumentų valdymo tvarkos apraše bei Dokumentų rengimo taisyklėse;
3.4. mokėti sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu  bei tikslingai organizuoti savo darbą;
3.5. mokėti dirbti tekstų tvarkymo, elektroninio pašto bei interneto naršyklės kompiuterinėmis programomis.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
4.1. tvarko melioracijos, hidrotechnikos įrenginių apskaitą ir įvykdytų melioracijos objektų techninę dokumentaciją;
4.2. derina statinių, esančių melioruotose žemėse, projektus;
4.3. teikia sąlygas statinių statybai melioruotoje žemėje;
4.4. nagrinėja piliečių ir juridinių asmenų pareiškimus ir skundus melioracijos klausimais;
4.5. renka ir kaupia duomenis melioruotos žemės būklės, priežiūros ir remonto klausimais;
4.6. kasmet vertina melioruotos žemės ir melioracijos statinių būklę;
4.7. rengia Savivaldybės tarybos sprendimų, mero potvarkių ir Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymų projektus;
4.8. dalyvauja Savivaldybės institucijų sudarytų komisijų darbe;
  4.9. vykdo kitus su Savivaldybės, Savivaldybės administracijos ar Žemės ūkio skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobūdžio pavedimus, tam kad būtų pasiekti Savivaldybės strateginiai tikslai.
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